附件3

建设工程档案预验收意见书
                                                 编号：           号
	工程名称
	
	

	工程地点
	
	

	开工日期
	
	竣工日期
	
	

	建设单位
	
	

	勘察单位
	
	设计单位
	
	

	施工单位
	
	监理单位
	
	

	建设工程 
规划许可证号 
	
	建设工程 
施工许可证号
	
	

	建筑面积(㎡)
	
	层数
	
	结构类型
	
	

	建设单位负责人
	
	电话
	
	

	档案管理员姓名
	
	电话
	
	

	档

案

预

验

收

情

况
	
	

	预
验
收
意
见

	□本建设工程档案经预验收，符合国家和湖北省有关规定，予以认可。建设工程档案必须在竣工验收后按照国家和湖北省相关标准规范的要求及时移交当地城建档案管理机构。

□本建设工程档案经预验收，仍存在不齐全、不完整的问题，建设单位应按照整改意见清单及时收集、完善相关资料。经审核合格后，方予以认可。

                                     城建档案管理机构（盖章）

验收人：

审核人：                               年    月    日
	

	说明：本意见书一式两份，城建档案管理机构、建设单位各一份。


